La liste des dossiers

. L'en-téte
Les messages recus sont enregistrés dans le

Indique I'objet du message

dossier Boite de réception.

les dossiers contenant des messages non lus

Nom de I'expéditeur

sont affichés en gras.

=i Boite de réception - Windows Mail
Fichier Edition Affichage Outils Message 7

& Envoyer/Recevoir ~ | BE B B ~

: W Créerunmessage - i

4 Dossiers locaux T § % De
i Boite de réception
g Boite d'envoi
_:3 Eléments envoyés

Ohbjet Re
‘A N\ - Extrafilm 30 tirages photos offerts pour vous 19,
"1 renouvellement@neodomai... NEQDOMAINE : Expiration de vos noms de dem... 08

& Eléments supprimés (17)
ﬁ Browllons
_'Gj Courrier indésirable

__Lﬂ Sauvegarde
E Sauvegarde PPS
gﬁ Communautés Microsoft

Priorité L'attache
Un message urgent est précédé d'un Un message contenant une ou plusieurs
point d'exclamation piéces jointes est précédé d'un trombone

Message actif
Le message actif est sélectionné. Son contenu

est affiché dans le volet de visualisation. —

Objet :

Aucun message n'est

2 message(s), 0 non lu(s)

: ‘..,"} ' ERRAE 2R BB B2 B> 3 Windows Live Mess... = Boite de réception - ...




=i Boite de réception - Windows Mail

Fichier Affichage Outils  Message 7
Copier Crl+C e B Envoyer/Recevoir ~ | B B B -
Sélectionner tout Ctrl+A

ot Objet Res
Rechercher : 30 tirages photos offerts pour vous 19,
Déplacer vers un dossier Ctrl+Maj+V ocdomai.,  NEQDOMAIME : Expiration de vos noms de dom.., 08

Copier dans un dossier...
Avec cette option vous pouvez supprimer en

Supprimer ‘&/ une seule fois tous les messages stockés dans
Vider le dossier Eléments supprimés le dossier Eléments supprimés.
Marquer comme lu(s) Ctrl+Q

O LRl D B 150 L i 2
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Les autres options sont secondaires.
Marquer comme non lu(s)

Marquer la conversation comme lue Ctrl+T

Marguer tous comme lus Ctrl+Maj+A

De: Extrafilm <email@consolists.emvl.net> A: cbergfell. edouard@wanadoo.fr < obergfell.edouard @v
Objet : 30 tirages photos offerts pour vous

Si vous n'amivez pas & lire ce messs

30
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Supprime de maniére definitive les messages situés dans le dossier Eléments supprimés,
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Fichier Edition BSiEEGEY Outils  Message  F

: W Créerun mes Affichage actuel @l Transférer | o | B Envoyer/Recevoir ~ | B B B -

] Trier par »
4 Dossiers loc Objet Re
e Colonnes... ‘
S Eolte ::E 30 tirages photos offerts pour vous 19,
= ,ctlte \ Disposition... it@necdomai.. MNEODOMAIME : Expiration de vos noms de dom... 08,
_—? Elément
& Elément Images bloguées

& Brouillor Message HTML

S Courrier Ces options ne sont que secondaires.

j]] Sauvega Taille du texte *
|57 Sauvega Codage . \ Toutefois cette option permet de modifier la
2% Communau présentation de votre gestion Mails.
Message précédent Cirl+, . .
Voir page suivante.
Suivant k
Atteindre le dossier... Ctrl+Y

Développer
Réduire
Arréter

Actualiser F5

De: Extrafilm <email@consolists.emvl.net> A: cbergfell. edouard@wanadoo.fr < obergfell.edouard @v
Objet : 30 tirages photos offerts pour vous

Si vous n'amivez pas & lire ce messs

30
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Contient les commandes utiles pour la medification de I'affichage.
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] Propriétés de Disposition de la fenétre

Dispusitiunl nvoyer/fRecevoir ~  EE B & -

Options de base Re
Vous pouvez afficher ou rnasquer certaines parties de Windows Mail selon tos offerts pour vous 14,
E vos besoins, Cochez les éléments ci-dessous pour les afficher,

: Expiration de vos noms de dom.. 08
[¥] Liste des dossiers [¥] Barre d'outils  [¥] Barre d'affichage

[] Barre de dossiers Barre d'état [¥] Wolet de recherche

I\D?I‘SQQE“SEF la barre d'outils...

Wolet de visualisation

% Utilisez le volet de visualisation pour afficher I'apergu rapide d'un message q
sans ouvrir de fenétre supplémentaire,

[¥] Afficher le volet de visualisation

3 Modifications que vous pouvez apporter a la
@ Sous les messages (71 A cbté des messages . . .
présentation de votre page du logiciel de
[V] Afficher I'en-téte du volet de visualisation messagerie.
[ QK ] [ Annuler Appliquer

De: Extrafilm <email@consolists.emvl.net> A: cbergfell. edouard@wanadoo.fr < obergfell.edouard @v
Objet : 30 tirages photos offerts pour vous

Si vous n'amivez pas & lire ce messs
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J'en profite

2 mes_sagel[s], 0 non lu(s)
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Fichier Edition Affichage

Message 7

: [ Créerunmessage ~ i HRvEyER EFRECEI! @l "E Envoyer/Recevoir ~ | BRI S -

4 Dossiers locaux Synchroniser tout Re
i Boite de réception

g , Contacts Windows... Ctrl+Maj+C #5 photos offerts pour vous 19,
g Boite d'envoi

IMAIME : Expiration de vos noms de dom.., 08

= Eléments envoyés Ajouter |'expediteur aux Contacts
& Eléments supprimés Calendrier Windows Ctrl+Maj+L

4 Brouillons
[,

% Courrier indésirable e ’
-—?? Sauvegarde Groupes de discussion... Ctrl+W
j Sauvegarde PPS

g‘_ﬁ Communautés Microsof] Comptes...

Options du courrier indésirable...

Options...

g

—

Options intéressantes.
Voir page suivante.

De: Extrafilm <email@consolists.emvl.net> A: cbergfell. edouard@wanadoo.fr < obergfell.edouard @v
Objet : 30 tirages photos offerts pour vous

Si vous n'amivez pas & lire ce messs
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Contient des commandes utiles lors de |'utilisation des courriers et des news.
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Ici les différents onglets permettant de
modifier certains paramétres.

Ici sélection de I'onglet signature.

——
(] Options

Sécuité |

Connexion

| Avancé

Geénéral Lecture Confimations de lecture

Envois

Message | Signatures Orthographe

Paramétres de signature

YE;-EEY

Signatures

|| Ajouter les signatures & tous les messages sortants

Me pas ajouter de signatures aux réponses et transferts

Maouveau

Supprimer

Renommer

Maodifier la signature
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15 19,
s noms de dom... 08/

<obergfell.edouard @v

Texte Par défaut

Avance..,

Fichier Parcourir...
[ QK i[ Annuler ' Appliquer

‘amivez pas a lire ce messa
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Si vous cochez cette case lorsque vous créer un nouveau mail la signature sera automatiquement

mis au bas de votre mail.

Vous pouvez I'effacer sur le mail le cas échéant. Si vous ne cochez pas cette case vous devrez insérer

a chaque mail, ou vous le désirez, la signature en prenant 'option Insertion.

|l Options X
Seécurité NNexdon Avance v. EE B -
Général | Lecture | Conﬁnna@uafdﬁgdure Envaois | Message | Signatures | Orthographe :
R
Parametres de =i 19;

[¥] Ajouter les signatures 3 tous les messages sortants

Me pas ajouter de signatures aux réponses et transferts

Signatures

Signature £1 Signature par défaut k Mouveau ]
/
’ Supprimer ]
’ Renocmmer ]
Maodifier la signature
@ Tede M. et Mme JEAMNAIMARRE Par défaut
& rue Plein le Dos
67164 CASUFFIT A Thore2
i) Fichier Parcourir...

Clic sur nouveau pui

5 entrer le texte de votre

signature ici. Ea-derr

ier clic sur
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| oK

i[ Annuler ][MQUH ]

<obergfell.edouard @v

amivez pas & lire ce messs

30
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J'en profite
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ﬁ Boite de réception Reépondre a |'expéditedr Ctrl+R ardin

R - ! . : 3 Cercl

= E}mte siemend Répondre a tous Ctrl+Maj+R s

= Eléments ENVOYES 4 Lapis-lazuli

g i —— Répondre au groupe Ctrl+G

= Eléments supprimés (17) = Etuiles

7 Brouillons Transférer Ctrl+F

E IR . | & Bleu tend

% Courrier indésirable Transférer en tant que pigce jointe Eu tendre

__2‘_:1 Sauvegarde o . 7 Muances de bleu

;*_:] Sauvegarde PPS Courrier indésirable 4 o R

= S : . e
2% Communautés Microsoft Créer une régle 3 partir d'tin message... 9 Empreintes de mains
Marguer le message 10 Bulles vertes
Effectuer le suivi de la conversation Sélectionner le papier 3 letire
Ignorer la conversation
Pas de papier 3 lettres

Combiner et décoder... Page Web..

\

Avec cette option vous pouvez intégrer un

papier a lettre pour vos mails.

De: Extrafilm <email@consolists.emvl.net> A: cbergfell. edouard@wanadoo.fr < obergfell.edouard @v
Objet : 30 tirages photos offerts pour vous

Si vous n'amivez pas & lire ce messs
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J'en profite

Crée un nouveau message avec un papier a lettres,
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Fichier Edition Affichage Outils Message 7

W Créerun message | v| B Répondre #% Répondre atous % Transférer : . _ﬁ?—Er1'-.-'n:r_-,-'er_-"FI.Ecv.'-_-'-.-'n:nir r BB B -
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¢ Dossiers locaux " 4 % De Objet Re
i Boite de réception
g Boite d'envoi

__—? Eléments ENVOYES

] Extrafilm 30 tirages photos offerts pour vous 19,
1 renouvellement@neodomai.. NEODOMAINE ; Expiration de vos noms de dem... 08
& Eléments supprimés (17)

.ﬁ Brouillons

_Ej Courrier indésirable

__Lﬂ Sauvegarde
i—ﬂ Sauvegarde PPS

Communautés Microsoft

On peut se créer des dossiers, voire des sous-
dossiers dans les dossiers locaux.

Pour un dossier avec clic droit cliquer sur

dossiers locaux et ajouter votre nouveau
dossier.

Pour un sous-dossier avec clic droit cliquer
sur le dossier dans lequel vous voulez ajouter

un sous-dossier.

De: Extrafilm <email@consolists.emvl.net> A: cbergfell. edouard@wanadoo.fr < obergfell.edouard @v
Objet : 30 tirages photos offerts pour vous

Si vous n'amivez pas & lire ce messs
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J'en profite
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Clic ici pour composer un nouveau

Une fois la composition du Mail terminée clic
ici pour I'expédier.

En cliquant ici vous pourrez choisir les

destinataires dans votre carnet d'adresses

= = ou carnet de contacts.
ﬁ Bofte de I'ECE'F‘IM B e

E Affi

Lhutis 5'-iE££-E-";E

W Créerun message v B Répondre &% Répondre atous B9 Traasférer !;! . _&'5En'-.-'n:r_-,-'er_-"F!.Encv.'-_-'-.-'n:nir r BB B -
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& Eléments supprimés (L7) Destinataire(s) si plusieurs les séparer par ;

ﬁ Browllons
5 Courrier indésirable
:_;1 Sauvegarde Destinataire(s) au(x) quel(s) vous voulez envoyer une copie. Les
&1 Sauvegarde PPS destinataires verront tous les correspondants auxquels le mail a été
T, Eommunautés Microsgh transmis.
| .
[ U7 Mail essai \ = | jn

Format  QOutils

| e.obergfell@evc.net (OBERGFELL Edougrd (Est Video))
\
Iseniorsﬂ?llE@gmail.com A\l
Cc: I I*4
Cci I \
Objet IMaiI essai

| = & il

lci texte ou images etc

Idem a Cc mais les destinataires ne voient pas

. e e a qui une copie a été transmise. Permet
Objet de votre mail. Si non indiqué vous q ) p i

- d'éviter de divulguer des adresses E-mail.
aurez un message vous indiquant que vous

n'avez pas mis d'objet. Vous pourrez
néanmoins l'envoyer sans obijet.
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& Eléments supprimés (1Y)
;ﬁ Brouillons
j Courrier indésirable
I_Ll'? Sauvegarde
IL—? Sauvegarde PPS
;ﬁ Communautés Microsoft

Insérer une piéce jointe a votre mail. Voir
page 13

Insérer une image dans votre mail.
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e .ob I el
’e obergfell@evc.n PR o
A ISEHinSﬁ?llE@Qma Ligne horizontale
Ce: I Ma carte de visite
Ccis I Signature
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insére une image dans le message.
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4 Dossiers locaux " 4 % De Objet Re
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§ Boite d'envoi
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Eléments supprimés (17)
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] Extrafilm 30 tirages photos offerts pour vous 19,
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" Brouillons
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25 Rechercher le dossier dans lequel se trouve - - -
| Courrier indésirable Sélectionner I'image a insérer.

j? Sauvegarde votre image.
Ii—? Sauvegarde PPS

[ Mail essai

| Image

—
GU | .« Site personnel » Seniors b Imnmages

‘ Organiser =

o D Mom Date de la prise de vue
E| Documents = 1
5 Emphcementsrice. | 2 AE1 o]
Bl EBurzau Banniere.gif Baustelle.gif baustelled.gif Bonjour.gif
Autres » E
Dossiers W |_ e [ravaz
B Bureau i i " AA | I
g Eiob::a:rd £ construcd.gif DocteurBdouar... ondl3.jpg FondD8.qgif | 3
ki

1% Ordinateur

£ HDD (C) — P | =
|, CS_PLOBSHEIN ' ' | |
| |l |

oy D === | ) -
J Donnkes Eaal Fondl.jpg Fondl02.jpg Fondimages.pg Instit.gif
| B

- -

rlrivere

Mom du fichier : .baustelleﬂ_g'rf - [Touslesﬂchiersimages v]

[ Ouvrir |"] [ Annuler ]
Pl ;

W Mail es

2 Windows Live Mess... =i Boite de réception - ...

Clic ici pour insérer.




=i Bofte de réception - Windows Mail

Fichier Edition  Affichage Outils  Message

B Créerunmessage ~ B Répondre #% Répondre atous B Transférer !;! ; A Envoyer/Recevoir ~ | B B & ~

4 Dossiers locaux [0 | @ & De Objet Re
i Boite de réception
§ Boite d'envoi

E Eléments envoyés

] Extrafilm 30 tirages photos offerts pour vous 19,
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& Eléments supprimés (17)
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'8 Courrier indésirable Pour insérer une piece jointe faire

:f Sauvegarde les mémes manipulations que sur
I:]] Sauvegarde PPS
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Fichier Edition  Affichage Outils  Message

B Créerunmessage ~ @ Répondre @ Répondre atous B Transférer !;! y

B Envoyer/Recevoir ~

EE B -

4 Dossiers locaux [0 | @ & De Objet
i Boite de réception
§ Boite d'envoi
E? Eléments ENVOYES
o Eléments supprimés (17
;ﬁ Brouillons

5 Courrier indésirable .. L, . .
= Piece jointe insérée au mail lors de I'envoi.

I_Ll'? Sauvegarde

] Extrafilm 30 tirages photos offerts pour vous
1 renouvellement@neodomai.. NEODOMAINE ; Expiration de vos noms de dem... 08

Re
19;

. 5 Sauvegarde PPS Image insérée au mail.
24 Communautés Microsoft
| v
|_,—j Mail essai / / = | E s

Fichier Edition Affichage Insertion Fornfat Outils  Message 7
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e.obergfell@eve.net (OBERGFHLL Edouard (Est Video)) /
/
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lci texte ou images etc
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Fichier Edition  Affichage Outils  Message
' Créer un message v -] Répondre (] Répondre a tous B® Transférer !;! ; -.', Envoyer/Recevoir ~ | ER 8 Eﬁ -
4 | ¢ Dossiers locaux [0 | @ & De Objet Re

i Boite de réception
§ Boite d'envoi
E? Eléments envoyés

] Extrafilm 30 tirages photos offerts pour vous 19,
1 renouvellement@neodomai.. NEODOMAINE ; Expiration de vos noms de dem... 08

& Eléments supprimés (17)
;ﬁ Brouillens

j'j Courrier indésirable

I_Ll'? Sauvegarde

IL—? Sauvegarde PPS

= o .
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:,j Mail essai
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e =

Format  Outils  Message 7

Fiéce jointe... " M

B Envoyer

n Texte du fichier...
e: b I el
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Bl A Isenlorsﬂ?llE@gma Ligne horizontale ] . .

__| Signature insérée manuellement si la case —

[l £ I Ma carte de visite - | "ajouter la signature a tous les courriers sortants"
3 Cei: I Signature / n'est pas cochée.
Ohbjet : IMEI| essai Lien hypertexte..,
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lci texte ou images etc

CASUFFIT <

Contient une liste des signatures que vous pouverz ajouter dans le message
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Fichier Edition  Affichage Outils  Message
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4 Dossiers locaux " 4 % De Objet Re
i Boite de réception
é Boite d'envoi
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] Extrafilm 30 tirages photos offerts pour vous 19,
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& Eléments supprimés (17)
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Lc: . \ .
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/ /
Avial 4 L S By sy S

I
Salut 1a Compagnie. Tout va bien.

Couleur du texte. Caracteres en gras. Caracteres soulignés. Caracteres italiques.
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Fichier Edition  Affichage Outils  Message
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4 Dossiers locaux [0 | @ & De Objet Re
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§ Boite d'envoi

E? I-;Iém ents envoyés
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[ Mail essai

Fichier Edition Affichage Insertion Format Outils Message 7
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De: e.obergfell@eve.net (OBERGFELL Edouard (Est Videa])

l
Bl A: Iseniorsﬁ?llS@gmail.com
Cc: I
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Objet : IMaiI essai
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Salut 1a Compagnie. Tout va bien. Lien vers une page Web.

hitp //sites estvideo net/oberafel/Seniors) «—— | Le(s) déstinataire(s) en cliquant sur ce lien
seront automatiquement dirigé vers la page

Web concernée.
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http://trcl.emvl.com/T7a=A9K7 CqnEzjbjBR367qiy, Xzj0g
- EEOWAE B0 BE R-N B> == Windows Live Mess... =i Boite de réception - ... W Mail es




