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CONFIGURATION LOGICIEL DE 

MESSAGERIE 

 

Pour notre exemple je vais utiliser le logiciel de messagerie Windows Mail 

sous le système d'exploitation VISTA. 

Toutefois quelque soit le logiciel de messagerie (OUTLOOCK, 

INCREDIMAIL, etc) le principe restera le même.  

Mis à part la présentation des images suivant les étapes,  la marche à suivre 

sera identique pour tous les logiciels. 

 

Le logiciel de messagerie présente quelques avantages à être installé sur votre 

ordinateur  à la maison.  

Je précise bien, ne pas configurer un logiciel de messagerie, sauf cas 

particulier, sur un ordinateur qui n'est pas installé à votre domicile. 

 

Pourquoi ? 

Il faut savoir que le logiciel de messagerie va rapatrier tous les 

messages des comptes configurés sur l'ordinateur sur lequel il a 

été configuré, et dans le même temps, remettre à blanc votre boîte 

de messagerie chez votre fournisseur d'accès à Internet. 

 

Si vous voulez travailler avec votre messagerie, et cela quelque soit le point 

du globe ou vous vous trouvez, il faut passer par le site de votre fournisseur 

d'accès (Orange, Neuf, Wanadoo, Estvideo, etc). 

 

Une fois le logiciel configuré convenablement, il suffira de lancer son exécution 

pour obtenir tous les mails que vous aurez reçus dans vos différents comptes 

de messageries. 
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Clic outils puis Comptes 
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Clic Ajouter pour créer un nouveau compte 
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Choisir compte messagerie 

Clic 



 

5 

 

 

 

  

Adresse e-mail qui vous a été fournie par votre 

fournisseur d'accès (Estvideo, Wanadoo, etc.) 
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Tous ces renseignements vous 

ont été fournis par votre 

fournisseur d'accès à internet.  

Vous devriez les trouver sur votre 

contrat d'abonnement.  

Le cas échéant vous pourrez 

également trouver ces 

renseignements sur le site du 

fournisseur, sinon prenez contact 

avec ce dernier. 



 

7 

 

 

 

  

Renseignements fournis par votre fournisseur d'accès 

En cochant cette case, lorsque vous ouvrez votre messagerie aucun renseignement ne vous sera 

demandé. 

Si vous décochez cette case il vous sera à chaque fois, demandé votre nom d'utilisateur de 

messagerie et votre mot de passe. 

Cette option est intéressante si vous ne voulez pas que le courrier de plusieurs comptes soit traité en 

même temps. 

(ex : compte de M. et compte de Mme) 
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En cochant cette case le logiciel ne cherchera pas le courrier 

chez votre F.A.I 

En laissant cette case décochée le logiciel va voir si vous avez 

des Mails. Ce qui dans le même temps fera office de test de 

votre configuration. Si aucun message d'erreur ne survient 

c'est que votre ou vos compte(s) ont été correctement 

configurés. 

Clic 
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Comme précisé au début, le logiciel à mis 

un nom pop…… 

Sélectionner le compte et clic sur 

Cette option permet 

également de modifier 

votre configuration 



 

10 

 

 

 

  

Ici vous pouvez donner un nom parlant 

puis clic  

ex : Marie Dubois 

En cochant cette case le logiciel va 

automatiquement rapatrié votre courrier et 

remettre à blanc votre boîte aux lettres chez 

votre F.A.I 
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Pour supprimer un compte 

Sélectionner le compte et clic sur 
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clic sur  
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Comme vous pouvez le constater le 

compte a disparu de la liste. 

clic sur  
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et clic sur  

Modifications de certaines options de Outlook 

Clic  
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Dans les onglets clic sur 

Cette option permet de placer dans vos contacts les 

adresses de vos correspondants. Cela permet de n'avoir 

pas à les ressaisir lorsque vous voulez à nouveau leur 

envoyer du courrier. 
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Vous pouvez faire en sorte que tous vos mails portent 

une signature. 

Clic  

Ici vous entrez votre texte 

signature puis clic sur 

ensuite 


