CREATION DE DOSSIERS / SOUS-DOSSIERS ou REPERTOIRES / SOUS-REPERTOIRES

Iz
ydleruth

Affichage

Trier par
Actualiser

Coller

con Annuler la suppression Ctrl+Z
MVIDIA Control Panel
Mouveau r
s, Personnaliser\
Clic surx puis sur

Cours

Corpellle

Incoming

Clic droit sur le bureau.

ps Fabienne Recet..,

Coller le raccourci

CLELECE PR AR BE B

=S

Dossier

Raccourci \

Microsoft Office Access 2007 Base de données
Image bitmap

Contact

Docurment Microsoft Office Word
Docurment Journal

Dessin OFFICE One

Présentation OFFICE One

Classeur OFFICE One

Texte OFFICE One

Présentation Microsoft Office PowerPoint
Paint Shop Pro 9 Image

Document Microsoft Office Publisher

Document texte
Feuille Microsoft Office Excel
Dossier compressé

Porte-documents

al

Vous pouvez a ce moment donner un Nom a votre dossier.



Clic droit sur dossier et vous obtenez

le menu ci-dessous.

Votre nouveau a été créé sur le bureau.

Ourvrir

Explorer
Browse with Paint Shop Pro 9
Lupas Rename

Ajouter a la liste du Lecteur Windows Media

Lire avec le Lecteur Windows Media

Partager...

Examiner avec Malwarebytes' Anti-Malware

RN EH

Ausgewdhlte Dateien mit AntiVir Gberprifen

Envoyer vers

Couper
"r;“:]‘ Copier &
= Les options COUPER et COPIER puis on peut

Créer un raccourc COLLER le dossier a un autre endroit ou dans
un autre dossier.

Yodler Ju

Supprimer

| I

Renommer Rappel :

COUPER efface I'endroit d'origine au
moment du Collage.

COPIER fait une copie mais garde
| également Il'origine.

Zarb

Cette option permet de donner un nouveau
nom au dossier.




Créer un sous-dossier dans un dossier.

-

Clic sur

AN

puis sur

~

Double clic sur dossier pour ouvrir.
Vous obtenez l'image suivante;

==

Incoming Systeme

Edition Affichage

Mouveau 3

Créer un raccourc
Supprimer
Renocmmer

Proprietés

Fermer

Dossiers

B Bureau
| {; Edouard
| Public
1M Ordinateur
'EF" Réseau
@ Panneau de configuratio
& Corbeille
| A developper
L Aimprimer
4 Cours
Ag DIVERS_EDOUARD
L Divers_Travaux
@ EPS0M_Scanner
|/ Fabienne_Recettes_MNoel
L GPS Viamichelin
| Gravage-DVD

PELElEQEsFEAREINBRNE B

Dossier

Raccourci

Microsoft Office Access 2007 Base de données
Image bitmap

Contact

Document Microzoft Office Word
Decument Journal

Deszin OFFICE One

Presentation OFFICE One

Classeur OFFICE One

Texte OFFICE One

Présentation Microsoft Office PowerPoint
Paint Shop Pro 9 Image

Docurment Microsoft Office Publisher
Document texte

Feuille Microsoft Office Excel

Dossier compressé

Porte-documents

Ta




Le sous-dossier a été créé dans le dossier.

Vous pouvez créer plusieurs sous-dossiers dans un dossier. Chaque sous-dossier pouvant également contenir plusieurs
sous-dossiers et ainsi de suite.

v| . » Mouveau dossier »

Fichier Edition  Affichage Outils 7

‘ Organiser = = Affichages Diaporama g Graver
Sy ot Maorm Date de la prise
.
E| Documents
E Images
E’ Musique
Autres » b
Dossiers W Sous Dossier
Bl Bureau “ |
|_§_.; Edouard i
§ Public
1M Ordinateur
=

Pour la suite il est conseillé de travailler avec I'explorateur Windows qui permet d'afficher I'arborescence des
dossiers et sous-dossiers contenu sur votre disque dur. Le disque dur principal de votre PC est toujours
répertorié avec la lettre C.

Pour mettre un raccourci de I'explorateur Windows sur votre Bureau procéder comme indiqué sur les pages
suivantes:

Clic sur
Sur certain systéme cette touche porte le
nom de Démarrer. Elle se trouve tout en bas

a gauche de votre écran.




Internet
. Internet Explorer

|3 Courrier électronigque
[

= Microsoft Office Qutlook

E.- ﬁ Contacts Windows

|' ;_ Microsoft Office Access 2007
E Adobe Reader 8

WZZ| Microsoft Office Word 2007

|L_E Microsoft Office Excel 2007

il
| =

-

o
h’ﬂ Microsoft Office PowerPoint 2007

-l
Microsoft Office Publisher 2007

Outil Capture

DVD Shrink 3.2

Clic sur

%% Centre de sauvegarde et de restauration

Edouard

Documents

Images

Musigue

Jeux

Documents récents
Ordinateur

Réseau

Connexion

Panneau de configuration
Programmes par défaut
Aide et support

Exécuter...




B Adobe Reader 8
Calendrier Windows
[2=] Contacts Windows
& Création de DVD Windows
@ Espace de collaboration Windows
alerie de photos Windows
&) Gesticnnaire pour appareils Windows Mobile
& Internet Explorer
Lecteur Windows Media
'3@ Programmes par defaut
_I"_‘n Tetris
&8 Windows Defender Jeux
@l Windows Mail
 Windows Media Center Documents récents
& Windows Movie Maker
. Windows Update Ordinateur
ABBYY FineReader 6.0 Sprint
. Accessoires < Réseau
. AntiVir PersonalEdition Classic

Acscistance Packard Bell

Images

Musigue

Connexion

. Audio Related Programs

e Panneau de configuration
. Autres programmes et mises 3 jour
. Camera Application
, Caricatures PRO

Copy DVD Gold

Programmes par défaut

Aide et support

Précédent Exécuter...

—E

Regarder dans la liste si vous trouver une

ligne portant le nom de Explorateur
Windows. Si oui sauter la page suivante. Si
non clic sur




i Windows Defender -

= Windows Mail

£ Windows Media Center

ﬁ Windows Movie Maker

& Windows Update Edouard
ABBYY FineReader 6.0 Sprint

: ' Documents

Accessoires  — < ——

g Accueill Windows

m

Irages

h:| Bloc-notes
|74 Caleulatrice
% Centre de mobilité Windows
@ Centre de synchronisation Jeux

N Musique

2= Connexion 3 un projecteur réseau
4 £ - . .

s& Connexion Bureau a distance Documents récents
3] Exécuter

v

M Explorateur Windows Ordinateur
BN Invite de commandes
1. Magnétophone Réseau

T .
¥ Outil Fomtu . ,
Enregistrer le son sur votre ordinateur. l Connexion

‘4 Paint
B Volet Windows i |
EJ WordPad Panneau de configuration

. Options d'ergonomie

_ . Programmes par defaut
Outils systeme

, Tablet PP T | Bide et support

1 Précedent

Rechercher je

—

.. == . | (& ﬁ & . --ii @ Ej‘@ =a Windows Lrre Meszr,

Dans la liste Accessoires vous la trouverez.




o EmEmw 0 :
S A= I ':-"..

B4 Windows Defender
(=) Windows Mail
 Windows Media Center
ﬁ Windows Movie Maker
[ Q; Windows Update
. ABBYY FineReader 6.0 Sprint
1. Accessoires
o Accueil Windows
Mj Bloc-notes
[Z Calculatrice
@ Centre de mobilité Windows
@ Centre de synchronisation
@ Connexion & un projecteur réseau
C‘, Connexion Bureau 3 distance
5] Exécuter
| Explorateur Windows
BER Invite de commande
1_, Magnetophone
c% Outil Capture
7 Paint
B Volet Windows
=) WordPad
. Options d'ergonomie
. Outils systéme
. Tablet PC

1 Précédent

et
e ———pLB S

Qurvrir

@ Exécuter en tant qu'administrateur

Cuvrir 'emplacement du fichier
OFFICE One QuickZip v7

ﬂ Ausgewdhlte Dateien mit AntiVir Gberprifen

Ajouter au menu Démarrer

Ajouter a la barre de lancement rapide

bl  Examiner avec Malwarebytes' Anti-Malware

Envayer vers

Couper

Copier

Supprimer

Renocmmer

Propriétés

AT IaLEU

Réseau

Conne

Panneau de configuration
Programmes par défaut

-

Aide et support

Clic droit sur / puis sur / et enfin sur

TOLOSENOVETT 10

OppeEr

. =23

|1, Dossier compressé
B Bureau (créer un raccourci)
| (b Documents

_J Destingtaire

& Lecteut DVD RW (D:)

Incoming

-

Nouvesudase

Exploratedr

Windowss

Vous obtiendrez un raccourci vers
I'Explorateur Windows sur votre Bureau.

Double clic sur cette icone.

Zours




Pour créer un Dossier sur votre Disque Dur C.

GO~

E_ » Ordinateur » HDD (C) »

- ‘.¢f| | Rechercher

o |

| Edition Affichage Outils 7
Mouveau k Dossier %
Créer un raccourc MNom Date de modificati... Type Taille =
I
/ Supprimer 0 C5_PLOB3EIM 18/12/2008 17:42 Dossier de fichiers
’ B narnmes 35 Ctr 01,/04/2008 23:47 Dossier de fichiers
[T1E5) Propriétés . Données Ciel 15/11/2007 18:43 Dossier de fichiers
el . drivers 06,03,/2007 18:01 Dossier de fichiers
Fermer L. Eoli 18,/02,/2009 16:00 Dossier de fichiers
Baiis “ 2170272008 11:07 Dossier de fichiers
" T B SO272008 11:07 Dossier de fichiers
s 48 Ordinateur i 02,2009 18:06 Eoss?er:e?c:?ers
/v & HDD (C:) Doss!er def!ch?ers
5 | CS_PLOBSHEIM ossier de fichiers
Dossier de fichiers
- Ctr . —
B Benics | Doss!er de f!ch?ers
i : B Dossier de fichiers
[+ |J drivers E|
i Eoli M . Utilisateurs 13/11/2007 13:47 Dossier de fichiers
T | ViaMichelin 26,/12/2008 18:56 Dossier de fichiers 8
. mp3player ;
L Windows
. mplayer
| |AUTOEXEC.BOR 29/8¢/2008 09:50 1Ko
e = B Myl BOOTSECT.BAK 06/03/R007 15:09 8K
| b ) OFFICE Onev? = : i ' 2
o Bl o E_menu.exe 1170772006 10:35 198 Ko >
22 éléments
Tontient des commandes pour créer de nouyeaux eléments.
AN

En premier Clic sur le
Disque C

Ensuite clic sur

| oui

puis® et enfin sur

A\
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Lol

...,,., ..
-'..llr.

QuU-&.
Fichier Edition Affichage

‘ Organiser =

Liens favoris
Ei Documents

E_ Images
Q’ Musique

Autrez »

Dassiers
g Cir
. Données Ciel
[ |44 drivers
4 4 Eoli
4 | Baechler
. Images
—»
. Sauvegarde
. Carnet Adresses
. Carnet Entretien
[+ . Gestion Seniors

. Images

Deciim

22 éléments

Affichages

ED

[+ . Recettes_Cuisine

COrdinateur » HDD (C:) »

B

& Graver

MNom
| C5 PLOBSHEIM
|5 Ctr

. Données Ciel

L drivers

| Eoli

. mp3player

L mplayer

1 MyWorks

|, OFFICE One vy
. PerfLogs

. Programmes

. setup

| Sites

| Utilizateurs

L ViaMichelin

| Windows

| |AUTOEXEC.BOR
| | BOOTSECT.BAK

| E !"I"IEI"ILI.E:{E

Date de modificati...

18/12/2008 17:42
01/04/2008 23:47
15/11/2007 18:43
06/03/2007 18:01
18/02/2009 16:00
21/02/2008 11:07
21/02/2008 11:07
20/02/2009 18:06
16/11/2007 17:47
18/06/2008 11:55
20/02/2009 19:54
21/02/2008 11:07
16/11/2007 10:51
13/11/2007 1347
26/12/2008 18:56
21/02/2009 09:21
29/02/2008 09:50
06/03/2007 18:09
11/07/2005 10:35

T4 [ Recherer

Type

Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dassier de fichiers
Dassier de fichiers
Daossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Daossier de fichiers
Daossier de fichiers
Daossier de fichiers
Dassier de fichiers
Fichier BOR
Fichier BAK
Application

Eléments

Les petites fleches indiquent que le dossier comporte des sous-dossiers.

En cliquant dessus on affiche I'arborescence des sous-dossiers.

Sur certains systemes le petite fleche est remplacée par le signe +

L3

m

b




Exemple de récupération d'une image sur Internet et I'enregistrer dans notre dossier créé.

'.'..l'http:fﬁ'mgs.gnngle.frﬁmags?hi:ir&q:atﬁo&gbhz

Fichier Edition Affichage Favoris Outils 7

Gougle| 8 ~auto || Rechercher 1.@, QD b | B 9 Mesfavorist | (@ Trouver = 5
@Y - 2- + || J Rechercher | v| &/ [}~ |/ Mise & jour de Vahoo! Toolbar {73 Traductions + |[Ji Ouvrir se
CM-CIC & ~  images.googlefr

e dfe '-'l aute - Google Recherche d'images I_‘

Web Images Maps Actualités Vidéo Gmail plus v

GO Ugle auto [ Recherche dimages I I Rechercher sur le Web ?T:fif:n;cr

Le filtre SafeSearch modéré est - activé

Images Afficher Toutes les tailles -+ Tout type de contenu - Résultats 1- 14

Dragster de Vincent Perrot - Festival Auto Moto de 'Anneau Full autc
lauto ... 800 x 600 - 423 ko - jpg 479 5329 - 34 ko - jpg du ...
2048 x 1536 - 663 ko wnww festival-auto-moto_fr gargge-renov-auto.com 800 x 600 - 124 ko - jpg 599
pwet.fr [ Plus de résultats sur www.festival- www_festival-auto-moto fr wn
auto-moto.fr ]

Ge. | /e Tl -

Clic surimage afficha;e site

QE\J - |-" http:/fimages.google.fr/imgrestimgurlshttp:/fgarage-renov-auto.com/images/ renov-auto-camion.pgd
Fichier Edition Affichage Fawvoris Outils 7

Google & ~auto E’ Rechercher 1* - O -
37 Y!‘ - P - Hi’j Rechercher :i =« = | Ak Mise a jour de Yaho
CM-CIC & ~  images.google.fr

W

-'l Résultats Google Recherche d'images correspond... l |

G{}Ug[e" auto [ Recherche dimages Retour aux résultat

Afficher I'image en taille réelle
479 x 329 - 34 ko - jpg - garage-renov-auto_comy/_._frenov-auto-camion jpg
Limage peut &tre soumise a des droits d'auteur.

Woici mage dans son contexte, sur la page © garage-renov-auto com/

- ax. Renov’' Auto

Clic sur image




@u v |E, http://garage-renov-auto.com/images/renov-aute-camion.jpg

Fichier  Edition Affichage Favoris Outils 7

Go gle: H wauto E Rechercher *r 5 -
ev Y_, - P - | |p Rechercher C| s B | Ak Mise

CM-CIC e i garage-renov-auto.com

ﬂi" akp [@ http:!fgarage—renov—auto.com.’imagesfrenov—au..,] |

Affichage taille réelle de I'image ol

=

=777

(52

W) |

1 dans unnouvel onglet

Afficher 'image

Enregistrer la photo sous... <
Envoyer l'itnage par courrier Electrenique...
Imprimer l'image...

Atteindre Mes images

Choisir comme image d'arriére-plan

Couner
Coupe

Copier

Clic droit sur image. -

Ajouter aux Favoris...

& Recherche Google
Envoyer a
Infos sur la page

Add to Google Photos Screensaver

Propriétés

Clic sur




chier Edition Affichage Fawons (Owotils

oogle | 3 v auto EI Rechercher+> £ - Q) e | B - 4 Mest

' Y"l’ ‘& Enregistrer I'image
ECIC G @O'| |+ Mouveau dossier » Sous Dossier * | +4 | | Rechercher pl
P [

: By T > )
8 Organiser ~ =28 Affichages = @b Nouveau dossier

—_— Mom Album M Genre ¥

Liens favoris

) Le dossier est vide.
Ei Documents

Autres »»

Dossiers w
. GPS Viamichelin =
, Gravage-DVD

. Image_cours

Nom du dossier dans lequel on va stocker I'image.

b4 Moel Nom de l'image.
4 | Mouveau dossier

. Sous Daossier
|, OBERGFELL W

[+ 44 Photos )
- Clic sur
| Phnotos derembre
Mom du fichier s .rennv-autu-camlérn..jpg / -
Type: | JPEG (*.jpg) / v]
3 \4
# Cacher les dossiers [ Enregistrer ] [ Annuler ]

olbar

Sur la page suivante vous pouvez voir que l'image a été stockée dans le Sous Dossier de
Nouveau dossier.

i

L



@(j)-ﬂ . » MNouveau dossier » 5Sous Dossier

Fichier Edition Affichage Outils ?

8y Organicer ~ [ Affichages ~ MW Diaporama g Graver

L et MNom Date de la prise de vue

Ei Documents

E_. Images
ﬂ' Musigue

Autres »

Dossiers » | renov-auto-cam...

[ @ Panneau de configuration El

& Corbeille

. Adevelopper

L Amprimer

g Cours |
- N DIVERS_EDOUARD
e Divers_Travaux

@ EPS0OMN_Scanner

. Fabienne_Recettez Moel
= GP5_Viamichelin

. Gravage-DVD

. Image_cours
Résultat

e Noel

4 . Mouveau dossier

—— > | Sous Dossier
\» OBERGFELL

i, Photos

. Photos_decembre_ 2008
4 Photos_janvier_fevrier

. Photos_novembre_2008
Iﬁ ™ ™ ]




