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CREATION DE DOSSIERS / SOUS-DOSSIERS ou REPERTOIRES / SOUS-REPERTOIRES 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Vous pouvez à ce moment donner un Nom à votre dossier. 

Clic droit sur le bureau. 

Clic sur               puis sur                      
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Votre nouveau a été créé sur le bureau. 

Clic droit sur dossier et vous obtenez 

le menu ci-dessous. 

Cette option permet de donner un nouveau 

nom au dossier. 

Les options COUPER et COPIER puis on peut 

COLLER le dossier à un autre endroit ou dans 

un autre dossier. 

Rappel :  

 COUPER efface l'endroit d'origine au 

moment du Collage. 

COPIER fait une copie mais garde 

également l'origine. 
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Créer un sous-dossier dans un dossier. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Double clic sur dossier pour ouvrir. 

Vous obtenez l'image suivante 

Clic sur         puis sur      
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Le sous-dossier  a été créé dans le dossier. 

Vous pouvez créer plusieurs sous-dossiers dans un dossier. Chaque sous-dossier pouvant également contenir plusieurs 

sous-dossiers et ainsi de suite. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pour la suite il est conseillé de travailler avec l'explorateur Windows qui permet d'afficher l'arborescence des 

dossiers et sous-dossiers contenu sur votre disque dur. Le disque dur principal de votre PC est toujours 

répertorié avec la lettre C. 

Pour mettre un raccourci de l'explorateur Windows sur votre Bureau procéder comme indiqué sur les pages 

suivantes: 

 

  
Clic sur 

Sur certain système cette touche porte le 

nom de Démarrer. Elle se trouve tout en bas 

à gauche de votre écran. 
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Clic sur 
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  Regarder dans la liste si vous trouver une 

ligne portant le nom de Explorateur 

Windows. Si oui sauter la page suivante. Si 

non clic sur 
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Dans la liste Accessoires vous la trouverez. 
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Clic droit sur       puis sur       et enfin sur 

Vous obtiendrez un raccourci vers 

l'Explorateur Windows sur votre Bureau. 

Double clic sur cette icône. 
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Pour créer un Dossier sur votre Disque Dur C. 

 

 

  

En premier Clic sur le 

Disque C 

Ensuite clic sur   puis    et enfin sur 
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Les petites flèches indiquent que le dossier comporte des sous-dossiers. 

En cliquant dessus on affiche l'arborescence des sous-dossiers.  

Sur certains systèmes le petite flèche est remplacée par le signe + 
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Exemple de récupération d'une image sur Internet et l'enregistrer dans notre dossier créé. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Clic sur image affichage site 

Clic sur image 
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Affichage taille réelle de l'image 

Clic droit sur image. 

Clic sur 
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Sur la page suivante vous pouvez voir que l'image a été stockée dans le Sous Dossier de 

Nouveau dossier. 

  

Nom du dossier dans lequel on va stocker l'image. 

Nom de l'image. 

Clic sur 
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Résultat 


